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Kirjanpitolautakunta on henkildstérahastolain (934/2010) 64 §:n nojalla antanut seuraavan yleisohjeen
henkilostorahaston tilinpaatoksestd seka siitd, miten kirjanpitolakia (1336/1997; jéljempand myos
”KPL”) on sovellettava henkildstorahaston tilinpddtdkseen ja toimintakertomukseen ja niiden
laatimiseen.

Tédma yleisohje korvaa 28.2.2006 annetun yleisohjeen “Henkildstorahaston tilinpdétosta koskevat
madrdykset ja ohjeet” sekd henkildstorahaston arvonmaaritystd koskevan yleisohjeen 2.4.1991, ja se on
tarkoitettu sovellettavaksi tilikausilla, jotka alkavat 1.9.2013 tai sen jélkeen. Toisaalta hyva
kirjanpitotapa ei aseta estettd ohjeen aiemmalle soveltamiselle.

Henkilostorahastolaki siséltdd seuraavat sddnnokset tilinpddtoksestd ja toimintakertomuksesta:

e 33.1 §: "Henkil6storahaston kirjanpitovelvollisuudesta ja tilinpddtoksesti saddetddn
kirjanpitolaissa (1336/1997). Lisédksi rahaston hallituksen on laadittava kultakin rahaston
tilikaudelta toimintakertomus. Jos hallituksen jdsen on esittidnyt eridvin mielipiteen
tilinpddtoksesta, titd koskeva lausuma on liitettdva sithen hdnen vaatimuksestaan.”

e 33.2 §: "Toimintakertomuksessa on annettava tietoja sellaisista henkildstorahaston tilan ja sen
toiminnan arvostelemista varten tirkeistd seikoista, joista ei ole tehtéva selkoa tuloslaskelmassa
tai taseessa, sekd rahaston kannalta olennaisista tapahtumista, vaikka ne olisivat sattuneet
tilikauden paatyttyd. Toimintakertomuksessa on tehtdvd ehdotus rahaston ylijddmaa tai
alijaddmaa koskeviksi toimenpiteiksi. ”

e 064 §: ’Kirjanpitolautakunnan oikeudesta antaa tarkempia ohjeita ja lausuntoja
henkildstorahaston tilinpadtoksestd seké siitd, miten kirjanpitolakia on sovellettava
henkilGstorahaston tilinpddtdkseen ja sen laatimiseen, sdddetddn kirjanpitolain 8 luvun 2 §:ssd.”

1. KIRJANPITOLAIN SOVELTAMINEN

Kirjanpitolain soveltamisalasdédnndksen (KPL 1:1.1 § 12 kohta) nojalla henkildstérahasto kuuluu aina
lain tarkoittamiin kirjanpitovelvollisiin.

Henkilostorahastolain 33.1 §:n mukaan henkildstérahaston kirjanpitovelvollisuudesta ja
tilinpdatoksestd on voimassa, mitd KPL:ssa on sdddetty. KPL 2 ja 3 luvun sddannokset liiketapahtumien
kirjaamisesta seki kirjanpitokirjoista ja kirjanpitoaineiston sdilyttdmisestd koskevat sellaisinaan
henkildstorahaston kirjanpitoa. Niin ikdén henkilostdrahaston tilinpdédtoksen ja toimintakertomuksen
laadinnassa on myds noudatettava KPL:a ja kirjanpitoasetusta (1339/1997; jaljempénd "KPA") ottaen
huomioon jédljempina esitetyt ohjeet.

2. TILWWARJESTELMA

2.1. Henkil6storahaston menojen ja tulojen seki rahoitus- ja muiden litketapahtumien merkitseminen
kirjanpitoon on KPL 2:6 §:n mukaisesti suoritettava siten, etti kirjausten yhteys rahaston
tuloslaskelmaan ja taseeseen voidaan vaikeuksitta todeta. Henkilostorahastolla tulee olla KPL 2:2.2
§:ssé tarkoitettu tililuettelo, jossa noudatetaan ainakin sen asteista tarkkuutta, ettd padkirjatilien saldot
voidaan tilinpadtosté laadittaessa siirtdd sellaisinaan tuloslaskelmaan oikeaan tuotto- tai kuluryhmaéén ja
taseeseen oikeaan vastaavien tai vastattavien erddn. Ottacn huomioon rahaston toiminnan tarkoitus, on
kaikille rahaston pddomaan ja sijoituksiin liittyville tase-erien tasolla raportoitaville erille syytd avata
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oma paikirjatili. Hyvén kirjanpitotavan mukaista on oheistaa tililuetteloon tilien kéyttotarkoitusta ja
siséltod selventdvid selityksid tai ohjeita (KILA 1672/2002).

2.2. Maksutavat. Henkilostorahaston jasenten tyonantajayritys (jaljempénd "yritys") voi maksaa
henkilGstorahastoerit ja niiden lisdosat henkilostorahastolle palkkiojirjestelmén ehtojen nojalla
kahdella vaihtoehtoisella tavalla rahaston sddntdjen mukaisesti (36 §) taikka niiden yhdistelména:

— Yritys maksaa henkildstorahastoerit ja lisdosat yhtend kokonaisuutena rahastolle (36.1 §). Jos
henkil6storahastolla on yhteispddomaa, rahasto voi siirtdd osan henkildstorahastoeristi
yhteispddomaan, minka jdlkeen rahasto jakaa loput rahaston sddnndissd méératyllé tavalla rahaston
jasenten osuuksiin. HenkilOstorahastoerét liitetddn kunkin jdsenen henkilokohtaiseen osuuteen
arvonmairityspdivén jilkeen (42 §; jdljempand; "maksutapa I”).

— Henkilostorahastoerit ja niiden lisdosat on mééritelty jo palkkiojérjestelmén nojalla
henkildstorahaston jésenten henkil6kohtaisiksi osuuksiksi, jolloin rahasto liittd4 erét sellaisinaan
kunkin jdsenen rahasto-osuuteen arvonmaéérityspdivén jalkeen (36.1 §; jaljempénd; "maksutapa 2”).

— Yritys voi luonnollisesti kdyttdd kuvattuja menettelyja myds rinnakkain, ns. sekamuotona
(jéljempand; maksutapa 3”).

2.3. Henkil6storahastolain mukaan rahaston oma paéoma késittdd jisenosuuspdéioman ja muun
rahastopddoman. Jdsenosuuspddomaan siirretddn jasenten rahasto-osuuksiin liitettdvd padoma ja
arvonmuutokset, jotka on tehty timén padoman sijoituksiin. Muuhun rahastopddomaan siirretdan
rahaston yhteispddoma ja rahaston lahjoitusvarat (35 §).

2.3.1. Jéisenosuuspddoma. Henkilostorahaston pddoman perusta, jdsenosuuspiddoma, on eriteltava
kirjanpidossa yhtddltd sidotuksi ja toisaalta nostettavissa olevaksi osaksi. Jisenosuuspddoman
sijoitusten hankkimisesta aiheutuneet menot ja muu rahankaytto kirjataan péaékirjanpidossa
asiajirjestykseen omille tileilleen. Arvonmairityspdivand méadritetyt jisenten rahasto-osuudet jaettuina
sidottuun osaan ja nostettavissa olevaan osaan on voitava selvittdd jasenkohtaisesti. Osakirjanpidon,
kuten jasenosuusluettelon (jasenkohtainen “reskontra”), tietojen tulee tdsmétéd padkirjanpidon tietoihin.

2.3.2. Muu rahastopddoma. Henkildstorahaston toinen padoman laji, jasenosuuspddoman ohella, lain
(35.1 §) kasitteiston mukaan on muu rahastopddoma. Muu rahastopddoma koostuu rahaston
yhteispddomasta ja rahaston lahjoitusvaroista.

2.3.2.1. Henkildstorahaston yhteispddoma, jota kiytetddn rahaston sdénndissd olevan madrdyksen
mukaisesti jasenten koulutukseen tai muuhun jisenid yhteisesti hyodyttavain tarkoitukseen, on
maédritarkoitukseen sidottua rahastopddomaa, johon liittyvit tulot ja menot on kirjanpidossa pidettiavi
niistd syntyvén yli- tai alijidmén laskemiseksi erillddn rahaston muista tuloista ja menoista.
Yhteispddoman sekd muiden muuhun rahastopdédomaan kuuluvien erien tuotot ja kulut ilmoitetaan
erikseen tuloslaskelmassa. Samoin yhteispddoman ja muiden pddomaerien katteena olevat varat, kuten
sijoitukset, ilmoitetaan taseessa erikseen.

2.3.2.2. Henkilostorahaston lahjoituksena tai testamentin perusteella saamat varat, joita on lahjakirjan
tai testamentin madrdyksen mukaan hoidettava erillddn muista varoista, merkitddn muuhun
rahastopddomaan omakatteiseksi rahastopddomaksi, jonka sijoitukset seki tulot ja menot on
kirjanpidossa pidettdva erillddn rahaston muista sijoituksista, tuloista ja menoista. Jos taas lahjakirjassa
tai testamentissa on vain varojen kdyttod rajoittava médrdys, merkitdan ne mddrdtarkoitukseen



sidotuksi rahastopddomaksi, johon liittyvit tulot ja menot on pidettéva erilldédn muista tuloista ja
menoista henkildstorahaston kirjanpidossa.

2.3.3. Henkilostorahaston tilijdrjestelmd on muodostettava sellaiseksi, ettd jisenosuuspddoman
sijoitukset samoin kuin niistd johtuvien tuottojen ja kulujen erotuksena syntyva yli- tai alijaidméa
voidaan pitdd erilldin muun rahastopddoman sijoituksista ja yli- tai alijadmasta.

3. TILINPAATOS
3.1. Tilinpaéatoksen siséalto

3.1.1. HenkilOstorahaston on laadittava toimintakertomus (33.2 §) seka tilinpdétos, joka késittdd
henkildstorahastolain 33.1 §:ssd mainitun taseen ja tuloslaskelman ohella KPL 3:1.1 §:n 4 kohdassa
tarkoitetut liitetiedot samoin kuin KPL 3:1.2 §:n mukaiset vertailutiedot edelliselta tilikaudelta.

Euroopan unionin tilinpdatosdirektiivissd (78/660/ETY) mééritellyt tuloslaskelma- ja tasekaavat
eivit koske henkildstorahastoja, minkd vuoksi niiden soveltamiin kaavoihin voidaan lisatad
direktiiveistd poikkeavia péderid.

3.1.2. Tilinpédtos samoin kuin siihen liitettdva toimintakertomus on laadittava KPL 3:6 §:n mukaisesti
neljan kuukauden kuluessa tilikauden paittymisestd. Tilinpddtos ja toimintakertomus paivatddn ja
rahaston hallituksen on allekirjoitettava ne. Kéytdnnossa tilinpaatos tulee tehdéd hyvissd ajoin ennen
KPL:n médrdajan paittymistd, koska henkilostdrahastolain 63.2 §:n mukaan rahaston on neljian
kuukauden kuluessa tilikauden pédéttymisestd toimitettava yhteistoiminta-asiamiehelle jaljennokset
tuloslaskelmasta ja taseesta liitteineen, tase-erittelystd, toiminta- ja tilintarkastuskertomuksista sekd
varsinaisen kokouksen pdytakirjasta.

3.1.3. Tilinpédtostd varmentamaan laaditaan KPL 3:13 §:ssé tarkoitetut tase-erittelyt, joissa on
yksityiskohtainen selvitys henkilostorahaston tase-eristd, samoin kuin liitetietojen erittelyt. Tase-
erittelyt paivétidn ja niiden laatijoiden on ne allekirjoitettava. Tase-erittelyt eivdt kuulu rahaston
varsinaisen kokoukselle esitettéviin tilinpaitostietoihin.

3.1.4. Tuloslaskelmassa noudatetaan liitteessd 1 esitettyd kaavaa ja taseessa liitteen 2 kaavaa.
Tuloslaskelma ja tase tulee laatia kaavoja yksityiskohtaisempina, jos se on tarpeen tilikauden tuloksen
muodostumiseen vaikuttaneiden tekijoiden tai tase-erien selventdmiseksi (KPA 1:9 §). Vaihtoehtoisesti
tuloslaskelma ja tase voidaan laatia ilman liitteiden 1 ja 2 mukaisia toiminnanalakohtaisia erittelyja,
jolloin ndma erittelyt esitetddn liitetietona.

3.2. Tuloslaskelma

3.2.1. Tavoitteena on oikean ja selkedn kuvan antaminen henkildstorahaston toiminnasta. Tastd syystd
ilmoitetaan tuloslaskelman erdt ryhmiteltyind henkildstdrahastoeriin, jisenosuuspdédomaeriin,
yhteispadomaeriin sekéd lahjoituksiin. Tuloslaskelmassa ilmoitetaan ensimmaéaisend
henkildstorahastoerit.

3.2.2. Tilikauden aikana vastaanotetut henkilostorahastoerdt (voittopalkkiot ja/tai tulospalkkiot)
merkitddn "Henkildstorahastoerdt" -padryhmdan bruttoméérdisind (maksutapa 1). Myos
henkildstorahastoerien mahdollisesti suoritetut lisdosat merkitddn tdhén samaan paddryhmain. Lisdosat




voidaan merkitd myos erikseen (kuten liitteend 1 olevassa tuloslaskelmassa). Henkildstorahastoerien
siirto jisenosuuspddomaan merkitidén vahennyserdni tuloslaskelman ensimmaéisen osion viimeisella
rivilld ennen nollan maardistd vilisummaa. Mikéli osa vastaanotetuista voitto- tai tulospalkkioeristi
siirretddn rahaston sddntdjen madrdyksestd yhteispddomaan, merkitdén tdmai siirto ennen
jdsenosuuspddomasiirtoa erikseen omana rivindén.

3.2.3. Maksatus jdsenten henkilokohtaisina osuuksina. Siindkin tapauksessa, ettd kaikki
henkildstorahastoerét on jo niiden tullessa rahastolle mééritelty jdsenten henkildkohtaisiksi osuuksiksi
(maksutapa 2), on tilinpddtosten vertailukelpoisuus ja yhdenmukaisuus huomioon ottaen perusteltua
ilmoittaa myds ndmaé erét tuloslaskelmassa, vaikka ne eivit suoranaisesti olekaan rahaston tuloja.
Suositus on, ettd ne merkitddn tuloslaskelman ”Jasenosuuspddoma’-osiossa riveind ”Henkilokohtaisina
osuuksina suoritettu”, jonka jdlkeen rahastosiirto kuvataan vastakkaissuuruisena mairéna “’Siirto
jasenosuuspddomaan henkilokohtaisiksi osuuksiksi”, jolloin ndma erit eivit vaikuta tuloslaskelman
osoittamaan tulokseen. Siind tapauksessa, ettd rahasto paéttdd merkitd ndmai erédt suoraan
jasenosuuspadoman lisdykseksi, on timé menettely tarpeellista kuvata liitetietona tilinpdétoksen
laadintaperiaatteissa.

3.2.4. Toisena osiona tuloslaskelmassa ilmoitetaan jasenosuuspddomaan liittyvdt erdt.
Tuloslaskelmassa jdsenosuuspddoman sijoitustoiminnan padryhméén merkitdin jadsenosuuspddoman
sijoituksista tilikaudella kertyneiden osinko-, korko- ynnd muiden sellaisten tuottojen liséksi sijoitusten
myynnisté tai muusta realisoinnista syntyneet luovutusvoitot. Vastaavasti sijoitustoiminnan kuluiksi
merkitddn muun muassa sijoitusten luovutustappiot. Téssd osiossa kasitellddn myos henkildstdrahaston
kuluerit, ellei rahaston sddntdjen perusteella taikka muista painavista syistd johtuen ole syyta késitelld
niitd erikseen esimerkiksi yhteispddoma-osiossa.

3.2.5. Hallintokulut sisillytetdédn jisenosuuspddoma-osioon, kun rahaston pééasiallinen toiminta
perustuu juuri ndiden varojen hallintaan. Hallintokulut on eriteltidva tuloslaskelmassa tai sen liitteend
siten, ettd rahaston ulkopuolisilta ostamien palvelujen, kuten rahaston sijoitustoimintaan ja hallintoon,
kuten taloushallintoon, liittyvien palvelujen kulut kdyvét tuloslaskelmasta ilmi. Samoin palkat ja
palkkiot rahaston palveluksessa oleville ja toimielimiin kuuluville henkildille esitetddn omana
kuluerdniin. Jasenosuuspadoman alle tuloslaskelman "Vieraan pddoman kulut" -kohtaan merkitéén
henkildstorahaston maksuvalmiutensa turvaamiseksi ja perustamisvaiheen menojen kattamiseksi
ottamista lainoista aiheutuneet korkokulut ja muut vieraan pddoman kulut. Mikali henkilostérahasto on
ottanut yritykseltd tai toiselta samaan konserniin kuuluvalta yritykselti lainaa henkildstorahastolain 44
§:n mukaisesti kiytettdviksi osakkeiden merkintéén tai vastaavaan oman pddoman korottamiseen,
merkitéén téllaisesta lainasta aiheutuneet vieraan pddoman kulut omana kuluerdndan tdhén
"Jdsenosuuspddoman sijoitustoiminta" -padryhmain.

3.2.6. Hallintokulut voivat henkilostorahaston sdéntdjen perusteella kokonaan tai méaratyltd osaltaan
kuulua rahaston tietyn toiminnanalan tuotoilla katettaviksi. Hallintokulut merkitéén tdlloin sdéntojen
edellyttimailla tavalla kyseisen toiminnanalan kuluiksi. Tuloslaskelmassa voidaan eri padaryhmien
kuluihin merkitd myds kunkin toiminnanalan osuus rahaston yhteisisti hallintokuluista.
"Jdsenosuuspddoman sijoitustoiminta " -paddryhméén merkitdén talldin kulujen vihennyseréna siirto eri
toiminnanaloille.

3.2.7. Poistot madrdytyvét yleisten kirjanpitosddnndsten ja -menettelyjen mukaisesti. Pysyvien
vastaavien hankintamenojen ja muiden pitkédvaikutteisten menojen poistot merkitdan
”Jasenosuuspdéoman sijoitustoiminta”-padryhmin tuloslaskelmaosioon olennaisuuden periaatetta
noudattaen eriteltyini siten, ettd koneiden ja kaluston, muiden pysyviin vastaaviin kuuluvien
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hyddykkeiden sekd muiden pitkévaikutteisten menojen poistot esitetdéin omina erindin. Mikali poistot
kohdistuvat muulle toiminnanalalle kuuluviin pysyviin vastaaviin, esitetddn ne vastaavasti sen
toiminnanalan tuloslaskelmaosiossa.

3.2.8. "Yhteispddoman kdytté" -padryhméin tuotoiksi merkitdédn jasenid yhteisesti hyodyttavien
suoritteiden luovutuksesta mahdollisesti saadut tulot, kuten jdsenten koulutuksesta perityt maksut tai
yhteispadoman sijoituksina hankittujen vapaa-ajan tilojen kédyttokorvaukset. Suoritteista saadut tuotot
eividt yleensd riitd kattamaan niistd aiheutuneita kuluja tai suoritteista ei ehkd saada lainkaan tuottoja.
Tuloslaskelman tdhédn paddryhméén kuuluvia kuluja voidaan télldin kattaa my0ds yhteispddomasta.
Kattamismiiré esitetdén tuloslaskelmassa omana erénién.

3.2.9. Henkilostorahaston lahjoituksena tai testamentin perusteella saamien varojen mééri esitetdan
tuloslaskelmassa omana padryhménéén "Lahjoitusvarat" -padryhmaésséd. "Saadut lahjoitukset" tai
"Saadut testamenttivarat" -nimikkeelld. Mikéli henkilostorahasto on saanut lahjoituksen lahjakirjassa
madrittyjen menojensa, kuten perustamisvaiheen menojen kattamiseen, lahjoituksella katettujen
menojen midrd merkitddn vihennyserdnd "Saadut lahjoitukset" -nimikkeeseen.

3.2.10. Mikali lahjoituksena tai testamentin perusteella saaduista varoista on lahjakirjassa tai
testamentissa olevan maardyksen perusteella muodostettava omakatteinen tai maérétarkoitukseen
sidottu rahastopddoma, merkitién rahastopddoman muodostamista tarkoittava siirto henkildstdrahaston
tuloslaskelmaan “Muu rahastopddoma” -padryhméén ennen "Tilikauden ylijddma/alijadma" -erdn
esittdmista.

3.2.11.Tilikauden tuloksen jilkeen ennen tilikauden ylijiimaé/alijidamaé esitetddn tuloslaskelmassa
omana paidryhméndédn sekd omakatteiseen rahastopddomaan ettd maaritarkoitukseen sidottuun
rahastopddomaan liittyvét tuotot ja kulut samoin kuin niiden erotuksena syntyvén yli- tai alijaddmén
siirto kyseiseen rahastopdadomaan.

3.2.12. Tilikauden ylijdama/alijidma eritelldan tuloslaskelmassa tai taseessa taikka niiden liitetietona
jdsenosuuspiddoman tuottamaan yli- tai alijaddméédn ja muuhun yli- tai alijadmaén.

3.2.13. Vaihtoehtoisesti tuloslaskelma voidaan laatia liitteen 1 mukaista kaavaa lyhyempéné, jolloin
kaavassa edellytetyt toiminnanalakohtaiset erittelyt esitetidén liitetietona.

3.3. Tase
3.3.1. Vastaavaa

3.3.1.1. Kun tavoitteena on kuvata selkedsti kutakin toimintokokonaisuutta erikseen, noudatetaan
taseen vastaavaa puolen laadinnassa edelld tuloslaskelman yhteydessé kuvattua toiminnanaloittaista
jaottelua. Sen mukaisesti esitetddn sekd pysyvit ettd vaihtuvat vastaavat.

3.3.1.2. Jdsenosuuspddoman pysyvien vastaavien sijoituksiin - erét "Sijoitukset" ja "Muu
sijoitusomaisuus" - merkitdén henkildstorahaston sellaiset varat, joihin rahasto on sijoittanut
pddomaansa siind tarkoituksessa, ettd se tuottaa tuloa jatkuvasti useana tilikautena. Jdsenosuuspddoman
sijoituksina merkitddn my0s henkilostorahastolain 44 §:ssé tarkoitetulla lainalla rahoitetut sijoitukset
yrityksen tai samaan konserniin kuuluvan yrityksen osakkeisiin tai osuuksiin.



3.3.1.3. Jasenosuuspddoman sijoitukset merkitddn siten eriteltyind, ettd osakkeet ja osuudet,
lainasaamiset sekd sijoitukset kiintedéin omaisuuteen esitetdén omina erinddn. Sijoitukset kiinteisto- tai
asunto-osakeyhtion osakkeisiin esitetdén "Osakkeet ja osuudet" -kohdassa.

3.3.1.3.1. Jasenosuuspddoman sijoitusten kdsittely taseessa arvonmddrityspdivind (425).
Henkildstorahaston varojen arvon méarittdiminen lain 42.2 §:n mukaisesti kdypdin arvoonsa koskee
ainoastaan jdsenosuuspddoman sijoituksia, ei sitd vastoin muun rahastopddoman sijoituksia eikd
henkildstorahaston muuta omaisuutta. [Jdsenosuuspddomaan siirretddn jasenten rahasto-osuuksiin
liitettdva pddoma ja arvonmuutokset, jotka on tehty timén pddoman sijoituksiin (35.2 §). Muuta
kuin henkilstorahastoeristd ja niiden lisdosista seké rahaston ylijddmasté ja sijoitusten
arvonmuutoksista kertynyttd pddomaa ei saa liittda jdsenten rahasto-osuuksiin (36.3).]
Jasenosuuspiddoman sijoitukset merkitéén taseeseen sijoitusten alkuperdisten hankintamenojen tai
sijoituksina lainaksi annettujen rahaméédrien suuruisina.

3.3.1.3.2. Arvonmaédrityksessd menetellddn seuraavasti:

— Jos sijoitusten henkildstorahastolaissa tarkoitettu yhteenlaskettu kdypa arvo on
tilinpaatospdivind suurempi (pienempi) kuin alkuperdisten hankintamenojen ja
lainaksiannettujen rahojen yhteismaird, merkitdin kdyvén arvon ja mainitun yhteisméarin
erotus taseeseen omana "Realisoitumaton arvonmuutos" -erdnd jasenosuuspdadoman sijoitusten
ryhmén lisdykseksi (vihennykseksi).

— Realisoitumatonta arvonmuutosta vastaava mééri sisdllytetddn taseen vastattavissa
jasenosuuspddoman sidottuun osaan. Realisoitumaton arvonmuutos ei siten ole
tulosvaikutteinen eré.

3.3.1.3.3. Arvonmuutokset, joita vastaava miira joko lisdtdén jasenten rahasto-osuuksiin tai
vihennetdén niistd, on kirjattava omalle paikirjatilille. Ne esitetdén tase-erittelyissd
hyddykekohtaisesti. Tiedot realisoitumattomasta arvonmuutoksesta ja siiné tilikaudella
tapahtuneista muutoksista ilmoitetaan erdkohtaisesti eriteltyind liitetiedoissa.

3.3.1.3.4. Sijoitusten luovutusvoittojen ja -tappioiden kirjanpitokdsittely. Sijoituksesta syntynyt
rahaston omaan padomaan vaikuttava luovutusvoitto (-tappio) méérdytyy myyntiarvon ja
viimeisessa tilinpaatoksessé kédytetyn sijoituksen arvon erotuksena. Tuloslaskelmaan merkitddn
luovutusvoittona (-tappiona) myyntiarvon ja hankintamenon erotus. Jotta realisoitumaton
arvonmuutos -erddn sisiltynyt luovutusvoiton (-tappion) osio eliminoituu, vihennetién
realisoitumaton arvonmuutos -erdstd myyntiarvon ja edellisen tilinpddtoksen arvonmadarityksessi
kaytetyn arvon méérd. [Esimerkki myydadan osakkeet, joiden hankintameno oli 10 ja
arvonmadrityksen arvo edellisessi tilinpdatoksessd 100, hintaan 150. Paékirjatilien kirjaukset ovat
seuraavat: Per kassa 150, An osakkeiden luovutusvoitot 140, An osakkeet 10. Realisoitumattomien
arvonmuutosten eliminointikirjaus taseen vastaavista ja omasta pddomasta: Per oma
pddoma/realisoitumaton arvonmuutos 90 An vastaavat/realisoitumaton arvonmuutos 90.]

3.3.1.4. Ennakkomaksut merkitian omaksi erdkseen vaihtuviin vastaaviin, jollei kyse ole pysyvien
vastaaviin kuuluvan hyddykkeen hankkimisesta, jolloin asianomainen ennakkomaksu merkitdén
pysyviin vastaaviin.

3.3.1.5. Vaihtuvien vastaavien siirfosaamisiin merkitddn muun muassa tilikaudelta saamatta olevien
korkotulojen oikaisemisesta suoriteperusteen mukaisiksi syntyviét erét. Tilikauden paittyessi
maksamatta oleva henkildstorahastoerd, jonka suorittamisesta yritys on tehnyt paatoksen (maksutapa
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1), merkitddn saamisiin omana erdndin. Vastaavasti maksutapaa 2 kiytettdessd merkitddn maksamaton
médrd jasenosuuspadomasaamisiin. Mikéli rahastolla on molempia, eritellddn erét taseessa.

3.3.1.6. Yhteispddoma -osiossa esitetdén yhteispddoman sijoitukset. "Muu sijoitusomaisuus" -kohta
eritellddn olennaisuuden periaatetta noudattaen vastaavasti kuin jdsenosuuspddoman sijoitukset.

3.3.1.7. Omakatteisen rahastopddoman sijoitukset esitetddn taseen vastaavissa pysyvien vastaavien
jélkeen omana padryhméni. Ne eritelldén olennaisuuden periaatetta noudattaen vastaavasti kuin
jdsenosuuspddoman sijoitukset.

3.3.2. Vastattavaa

3.3.2.1. Taseen vastattavissa lyhytaikaisen vieraan padoman siirtovelkoihin merkitiin tilikaudella
maksettujen menojen tdydentdmisestd suoriteperusteen mukaisiksi syntyvét erét, kuten maksamatta
olevat palkkiot ja sosiaaliturvamaksuvelat.

3.3.2.2. Pitkdaikaisen vieraan pddoman "Lainat yritykselti/konsernilta" -kohtaan merkitidén
henkildstorahastolain 44 §:ssé tarkoitetut lainat, jotka henkildstorahasto on ottanut yritykselti tai
toiselta samaan konserniin kuuluvalta yritykseltd kaytettdviksi osakkeiden merkintddn tai vastaavaan
oman padoman korottamiseen. Tilinpddtospéiviastd lukien seuraavan vuoden kuluessa maksettavaksi
erddntyva osa lainoista merkitéén kuitenkin KPA 1:6.3 §:n vaatimalla tavalla lyhytaikaisiin velkoihin.

3.3.2.3. Omakatteinen rahastopdidoma ja mddrdtarkoitukseen sidottu rahastopddoma esitetddn taseen
vastattavissa erikseen omina padaryhminéén ennen omaa pddomaa. Taseessa tai sen liitetietona on
ilmoitettava ndiden rahastopddomien muutokset tilikauden aikana eriteltyina.

3.3.2.4. Oman padoman ryhmaéssa on jaoteltava jdsenosuuspddoma sidottuun osaan ja nostettavissa
olevaan osaan. Jisenosuuspidfomaan siséllytetiin myos henkildstérahaston tilikauden aikana
vastaanottamista henkilostorahastoeristd jasenten rahasto-osuuksiin liitettdva osa sekd
jdsenosuuspddoman sijoitusten realisoitumatonta arvonmuutosta vastaava maira tilikaudelta. Toisaalta
sellainen jdsenosuuspddoman tuottama tilikauden yli- tai alijidma, joka on kohdistettava jasenten
osuuksiin, kirjataan jasenosuuspiddoman lisdykseksi tai vahennykseksi hallituksen paédtdsten mukaisesti
tilinpdatosta laadittaessa.

3.3.2.5. Erikseen esitettidva yhteispddoma merkitddn taseeseen oikaistuna siirroilla, jotka johtuvat
tilikauden henkildstorahastoeristd ja kulujen kattamisesta yhteispadomasta. Tilikauden yli- tai
alijddmasti se osuus, joka on kohdistettava yhteispddomaan, kirjataan rahaston hallituksen pédétdsten
mukaisesti viimeistién tilinpdatosta laadittaessa.

3.3.2.6. Oman pddoman ryhmassé esitetdéin erikseen edellisten tilikausien ylijddmad, jota
henkilGstorahastolla voi olla muun kuin jasenosuuspddoman tuottamana ylijidmana. Sitd vastoin
alijaddmaa edellisiltd tilikausilta ei henkilostorahaston taseessa voi esiintyé.

3.3.2.7. Taseessa tai sen liitetietona on ilmoitettava oman padoman erien lisdykset ja vihennykset
tilikauden aikana eriteltyina.

3.3.2.8. Tase voidaan laatia liitteen 2 mukaista kaavaa lyhyempéna, jolloin kaavassa edellytetyt
toiminnanalakohtaiset erittelyt esitetdén liitetietona.



3.4. Liitetiedot

3.4.1. Edella edellytettyjen ohella on esitettdvda KPA 2:2 — 2:9 §:ssé sdéddetyt liitetiedot:
tilinpaétoksen laatimisesta (KPA 2:2 §);

tuloslaskelmasta (KPA 2:3 §);

taseen vastaavista (KPA 2:4 §);

taseen vastattavista (KPA 2:5 §);

vakuuksista ja vastuusitoumuksista (KPA 2:7 §);

henkilGstostd ja toimielinten jésenistd (KPA 2:8 §); ja

omistuksista muissa yrityksissd (KPA 2:9 §).

3.4.2. Jos sekd péattyneelld ettd sitd valittomasti edeltdneelld tilikaudella on ylittynyt enintdén yksi KPL
3:9.2 §:ssé sdddetyistd rajoista (jotka tdtd yleisohjetta annettaessa ovat: liikevaihtoa vastaava tuotto 7
300 000 euroa; taseen loppusumma 3 650 000 euroa; palveluksessa keskimadrin 50 henkil6d), voi
henkilGstorahasto soveltaa edelld esitetyssa luettelossa mainittuihin pykaliin siséltyvid poikkeuksia
liitetietojen ilmoittamisesta.

3.4.3. Tuloslaskelman liitetietona esitetdén hallintokulut (toimintakertomuksen mukaiset tiedot)
eriteltyind. Taseesta eritellddn liitetietona muutokset (lisdykset ja vihennykset) jasenosuuspddomassa,
muussa rahastopddomassa, yhteispddomassa seké omakatteisissa rahastoissa ja muissa
lahjoitusvaroissa. Jasenosuuspddoman muutokset tulee esittda siten, ettd edelld kuvattujen
maksutapojen (maksutapa 1 ja 2) perusteella tapahtuneet muutokset kdyvét ilmi. Liséksi eri
maksutavoittain suoritetut kumulatiiviset tiedot tulee ilmoittaa tilikaudelta ja edellistilikaudelta
liitetietona.

3.4.4. Tilinpadtoksen laatimista koskevina liitetietoina esitetddn KPA:n mukaisten tietojen ohella tiedot
siitd, milld menettelylld rahaston hallinnointikulut méaéritelldan sekd miten ne jaotellaan ja
kohdistetaan, mahdollisesti toiminnanaloittain. Mikali rahasto joltakin osin poikkeaa tdméan ohjeen
mukaisista menettelyistd, on menettelylle esitettdva peruste.

3.4.5. Realisoitumattomasta arvonmuutoksesta ilmoitetaan erdkohtaisesti eritellyt tiedot
realisoitumattoman arvonmuutoksen lisdyksistd ja vihennyksista (ks. kohta 3.3.1.3.4.) verrattuna
edelliseen tilikauteen sekd realisoitumattoman arvonmuutoksen yhteismaara.

4. TOIMINTAKERTOMUS

4.1. Henkilostorahaston toimintakertomuksessa annetaan rahaston tilan ja sen toiminnan arvostelemista

varten tdrkeind seikkoina ainakin seuraavat tiedot:

e pédpiirteittdinen selostus palkkiojirjestelmaésti ja tilikauden aikana voimassa olleista
henkildstorahastoerén ja lisdosan médrdytymisperusteista;

e henkildstorahaston jasenten lukumééra rahaston tilikauden pééttyessé sekd sen muutos edellisesti
tilinpddtospaivisti;

e sijoitukset sithen yritykseen, jonka palveluksessa henkilostorahaston jdsenet ovat, tai sen kanssa
samaan konserniin kuuluvaan yritykseen tase-erien mukaan eriteltyina;

e muut madrdltddn olennaiset sijoitukset eriteltyini,

e jdsenten rahasto-osuuksien yhteenlaskettu arvo tilikauden péattyessa sekd sen muutos edellisesté
tilinpddtospaivisti;



e seclostus siitd, mitd arvottamisperiaatteita noudattaen jisenosuuspddoman sijoitusten arvo on
maédritetty;

e selostus siitd, miten henkilostdrahaston hallinto ja varainhoito on jérjestetty. Selostukseen kuuluu
kuvaus rahaston kirjanpidon jérjestimisesti;

e maksutapaa I kiytettdessd on jdsenten palvelemiseksi annettava selostus, miten
henkildstorahastoerét ja niiden lisdosat on jaettu jisenten henkildkohtaisiin osuuksiin - tdlldin
ilmoitetaan osoittajassa olevan bruttosumman lisdksi jakajana kdytetty arvo, kuten jédsenten
ansainta-aikana tekema tyOaika yhteensi taikka ansiot yhteensi;

e maksutapaa 2 kdytettdessd kuvataan menettely ja ilmoitetaan, ettd henkilostdrahastoerdt on ndin
suoritettu; sekd

e maksutapaa 3 kiytettiessd ilmoitetaan edelld mainittujen tietojen ohella maksujen jakautuminen eri
maksutapojen vililla.

4.2. Henkilostorahastojérjestelméd koskevassa selostuksessa annetaan tieto siitd, mihin yritykseen tai
tulosyksikkdon taikka mihin yrityksiin tai tulosyksikoihin henkildstorahaston jdsenet kuuluvat.
Tilinpdétoksestd tulee kdyda ilmi kaikkien yritysten nimet, joiden henkildstda rahastoon kuuluu.
Samoin kunkin yrityksen tilikaudella rahastolle maksamien henkildstorahastoerien mééra sekd yritysten
yhteensd maksama mééri tulee tilinpdatoksessé ilmoittaa.

4.3. Toimintakertomuksessa annetaan myds selostus rahaston kannalta olennaisista tapahtumista,
vaikka ne koskisivat tilinpdéatdspéivén jalkeen ulottuvaa ajanjaksoa (KPL 3:1.6 §). Tilinpdétospéivan
jélkeisistd tapahtumista tiedotetaan ainakin silloin, kun niilld on olennainen vaikutus rahastopddoman
tuottoon, rahaston maksuvalmiuteen tai jisenten rahasto-osuuksien arvoon; esimerkkini tilanne,

jossa rahasto-osuuden arvo tilinpddtoksen laatimishetkelld on olennaisesti alhaisempi kuin
arvonmaéérityshetkella.

4.4. Selostuksessa ei kuitenkaan saa antaa luottamuksellista yritystietoa eikd muitakaan salassa
pidettdvid tietoja. Henkildstorahaston hallinnon ja varainhoidon jarjestdmistd koskevina tietoina
tehddén selko esimerkiksi hallintopalvelujen ostamisesta yritykseltd sekd sijoitustoiminnan antamisesta
arvopaperinvilittdjdn tai jonkin muun hoidettavaksi.

4.5. Yrityksen tai sen kanssa samaan konserniin kuuluvan yrityksen osakkeisiin tai muihin oman
pddoman osuuksiin tehtyjen sijoitusten osalta annetaan tiedot myds henkildstorahaston omistus- ja
ddnivaltaosuuksista kyseisessé yrityksessa.

4.6. Muista kuin yritykseen tai samaan konserniin kuuluvaan yritykseen tehdyisté sijoituksista on
annettava tietoja seké silloin, kun olennainen osa rahastopddomasta on sijoitettu tiettyyn kohteeseen,
ettd silloin, kun henkildstorahaston tekema sijoitus muodostaa olennaisen osan kyseisen kohteen
kokonaisrahoituksesta.

4.7. Jasenten rahasto-osuuksien yhteenlaskettu arvo tilikauden paittyesséd ilmoitetaan siten, ettd sithen
sisdltyy myos tilikauden yli- tai alijadmén vaikutus hallituksen tekemin ehdotuksen mukaisesti. Mikaéli
jdsenosuuspadoman sijoituksia on tilikauden pééttyessa rahoitettu henkildstorahastolain 44 §:ssd
tarkoitetulla lainalla, annetaan tieto jisenten osuuksien arvosta seuraavasti eriteltyna:

Jasenosuuspaaoman sijoitustenarvo ...

Rahoitettu lainalla yritykselta/konsernilta - e
Jasenten rahasto-osuuksienarvo ...

10



4.8. Toimintakertomuksessa on lisdksi tehtdvi henkilostorahastolain 33.2 §:ssd mainittu ehdotus
rahaston ylijadamaa tai alijidmia koskeviksi toimenpiteiksi.

4.9. Jos sekd padttyneelld ettd sitd valittomasti edeltdneelld tilikaudella on ylittynyt vihintéan kaksi
seuraavista KPL 3:9.2 §:ssd sdddetyistd rajoista (jotka téitd yleisohjetta annettaessa ovat: liikevaihtoa
vastaava tuotto 7 300 000 euroa; taseen loppusumma 3 650 000 euroa; palveluksessa keskiméaéirin 50
henkil6d) ilmoitetaan toimintakertomuksessa myos KPL 3:1.5 ja 3:1.6 §:ssé tarkoitetut tiedot siltd osin
kuin ne eivit tule esitettiviksi edelld tdssé ohjeessa edellytetyn mukaisesti. Mainitut lainkohdat
kuuluvat seuraavasti:

e KPL 3:1.5 §: "Toimintakertomuksessa on arvioitava kirjanpitovelvollisen toiminnan laajuuteen ja
rakenteeseen ndhden tasapuolisesti ja kattavasti merkittdvimpié riskejé ja epavarmuustekijoitd seka
muita kirjanpitovelvollisen liiketoiminnan kehittymiseen vaikuttavia seikkoja samoin kuin sen
taloudellista asemaa ja tulosta. Arvion tulee sisdltdd keskeisimmaét tunnusluvut kirjanpitovelvollisen
litketoiminnan seki taloudellisen aseman ja tuloksen ymmartdmiseksi. Tdssé tarkoituksessa on
myos esitettdva tunnusluvut ja muut tiedot henkildstostd ja ymparistotekijoistd sekd muista
mahdollisista kirjanpitovelvollisen liitketoiminnassa merkityksellisistd seikoista. Tarvittaessa
arviossa on esitettdva tdydentdvaa tietoa ja lisdselvityksid tilinpddtoksessd ilmoitetuista luvuista.”

e KPL 3:1.6 § ensimmainen virke: ”Sen lisdksi, mitd [KPL 3:1.5 §:ssd] sdddetéén,
toimintakertomuksessa tulee esittéd tiedot olennaisista tapahtumista tilikaudella ja sen pdattymisen
jéalkeen ja arvio todenndkdisestd tulevasta kehityksestd seka selvitys tutkimus- ja kehitystoiminnan
laajuudesta. [..]”

5. HENKILOSTORAHASTON VAROJEN ARVONMAARITYS

Téssid luvussa ohjeistetaan henkilostorahaston varojen ja jisenten rahasto-osuuksien arvon
médrittamista.

5.1. ARVONMAARITYKSEN LAHTOKOHDAT

5.1.1. Varojen ja kunkin jdsenen rahasto-osuuden arvo on mééritettivé rahaston tilinpaatospédivana.
Varat on arvonmaéérityksessé arvostettava kdypadn arvoonsa.

5.1.2. Arvonmaéérityksessé on ensisijaisena tarkoituksena selvittdd rahasto-osuuksien suuruus sitéd
silmilla pitden mahdollisuutta, ettd jdsenet nostavat rahasto-osuutensa tai osan
niista.

5.1.3. Varojen arvostaminen kdypéédn arvoonsa merkitsee yleensa niisti realisoitaessa todennédkoisesti
saatavan rahamaérén selvittimistd. Todenndkdiseen luovutushintaan voivat vaikuttaa muun muassa
realisoitavien varojen maira ja realisointiin kdytettdvissd oleva aika.

5.1.4. Rahaston varat on sijoitettava siten, ettd rahastolla on jisenten rahasto-osuuksien nosto-
oikeuksiin ndhden riittdvd maksuvalmius. Joustavuutta varojen realisointiin voidaan saada my0s
henkilostorahastolaissa tarkoitetun lainan ottamisella rahaston maksuvalmiusvaihteluiden
tasoittamiseksi. Talloin henkildstorahaston varojen arvo mééritetddn olettaen, ettei varoja jouduta
muuttamaan rahaksi realisoitavan mairin, realisointiin kdytettdvissd olevan ajan tai muiden sellaisten
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seikkojen suhteen epdedullisesti. Henkilostorahaston varojen arvo médritetdén, mikéli se on
mahdollista, niiden markkina-arvon perusteella.

5.1.5. Henkilostorahastolain 41.1 §:n mukaan rahaston on sijoitettava varansa:
1) varmalla ja tuloa tuottavalla muulla tavalla; tai

2) sithen yritykseen, jonka palveluksessa sen jésenet ovat, tai sen kanssa samaan
konserniin kuuluvaan yritykseen joko oman pddoman ehdoin tai lainaehdoin.

Ensimmadisessd kohdassa tarkoitetuilta sijoituksilta edellytettivdian varmuuteen kuuluu, ettid
sijoitusten kdypd arvo on niiden markkina-arvon perusteella tai muuten vaivattomasti
selvitettavissa.

Sitéd vastoin toisessa kohdassa tarkoitetuilta sijoituksilta ei edellytetd tdtd ominaisuutta. Tdmén
kohdan mukaisina sijoituskohteina voivat tulla kysymykseen osakkeet ja osuudet seké
joukkovelkakirjat, yritystodistukset ja muut velkakirjat samoin kuin muut vastaavat

oman pddoman ehdoin tai lainaehdoin tehdyt sijoitukset henkildstdrahaston jdsenten
tyOnantajayritykseen tai sen kanssa samaan konserniin kuuluvaan yritykseen.

5.1.6. Henkilostorahasto voi ottaa vastaan henkildstorahastoerit ja/tai niiden lisdosat yhtend
kokonaisuutena ja jakaa varat jdsentensd osuuksiin sdéntdjensd nojalla taikka jo jaettuina jasenten
henkil6kohtaisiin osuuksiin. Yritys voi myds maksaa henkildstorahastoerid useamman kerran
tilikauden aikana. Rahaston kunakin tilikautena vastaanottamat erét jdavét erillisiksi kokonaisuuksiksi
tai erillisiksi jdsenkohtaisiksi osuuksiksi rahaston arvonmairityspdivién asti.

5.1.6.1. Jos rahasto ei tee yksittdisen maksatuksen yhteydessa erillistd arvonmairitystd, se voi pitda
namd varat erillisend kokonaissummana tai erillisiné jdsenkohtaisina osuuksina arvonmaérityspédivaan
eli tilinpdétospéivadn asti. Erillisend erdnd pidetty kokonaissumma tai erillisind pidetyt jasenten
henkil6kohtaiset henkilostorahastoerét liitetddn arvonmaéérityksen tekemisen jilkeen jasenten rahasto-
osuuksiin.

5.1.6.2. Kirjanpidossa on syytd avata oma paékirjatili tilikauden aikana saatujen
henkilGstorahastoerdsuoritusten seuraamiseksi. Vastaanotettujen varojen sijoittamiseen rahasto soveltaa
sadantdjensd ja padtdstensd mukaisia menettelyjé.

5.1.6.3. Arvonmairityspdivind sen jilkeen, kun arvonmuutokset on lisétty jisenosuuksiin, lisdtdan
erillddn seurattavat lisdosat jdsenosuuksiin, niiden vastaanottotavasta riippuen. Jasenkohtaisesti
eritellyssd maksatuksessa ne lisdtdéin suoraan jésenkohtaisina osuuksina. Vastaavasti yhteissummana
suoritettu mééra jaetaan jasenosuuksiin rahaston sddntdjen mukaisesti.

5.2. ARVONMAARITYSPAIVA

5.2.1. Henkilostorahaston tilinpdétospéiva eli tilikauden padttymispéivd on aina myds sen
arvonmaééarityspaiva.

5.2.2. Tilinpaatospdivan arvonmairityksessé otetaan tilikauden yli- tai alijaddman
vaikutus rahaston varojen ja jdsenten rahasto-osuuksien arvoon huomioon hallituksen
toimintakertomuksessa tekemén ehdotuksen mukaisesti.
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5.2.3. Jasenosuuspddoman sijoitusten ja jdsenten rahasto-osuuksien arvo mééritetddn huomioiden
rahastolle suoritetusta henkildstorahastoerdsté jasenten rahasto-osuuksiin liitettdvé osa ja sijoitusten
realisoitumaton arvonmuutos siten, kuin tdssi yleisohjeessa on esitetty.

5.2.4. Arvonmédrityksessé otetaan huomioon myos jdsenosuuspddoman tilikaudella
arvonmaédrityspdivddn mennessi tuottama alijidméa samoin kuin ylijadma, mikali rahaston sddnnoissa ei
médritd sen maksamisesta tilikausittain jésenille tai liittdmisestd rahaston yhteispddomaan. Liséksi on
otettava huomioon muun kuin jdsenosuuspddoman arvonmadrityspaiviin mennessa tuottama alijadma
siltd osin, kuin se ylittdd edellisten tilikausien ylijddmaén ja yhteispddoman yhteenlasketun rahamaérén.

5.2.5. Henkilostorahastoerdn vastaanottamiseen perustuva arvonmadritys muulloin kuin
tilinpddtospaivina ei edellytd valitilinpddtoksen laatimista. Rahaston varojen ja jdsenten rahasto-
osuuksien arvonmédrityksestd on kuitenkin laadittava ja sdilytettiva sellaiset laskelmat, joiden yhteys
edelliseen tilinpddtokseen ja kuluvan tilikauden kirjanpitoon on vaikeuksitta todettavissa.

5.2.6. Sijoitettujen varojen kdypa arvo voi muuttua arvonmairityspdivén jalkeen ennen
arvonmadrityslaskelmien laatimista sijoituskohteeseen liittyvisté tai muista syistd. Rahaston arvo
madritetddn tdstd huolimatta arvonmadrityspaivin tilanteen mukaisesti.

5.3. VAROJEN ARVON MAARITTAMINEN
5.3.1. Varojen késite

Henkilostorahaston jasenosuuspddoma on omakatteinen rahasto,

jonka sijoitukset esitetdéin taseen vastaavaa-puolella sijoitusomaisuudessa omana ryhménéén.
Jasenosuuspddoman sijoituksiin siséllytetddn myos henkilostorahastolain 44.1 §:n tarkoitetulla lainalla
rahoitetut sijoitukset yrityksen tai samaan konserniin kuuluvan yrityksen osakkeisiin tai osuuksiin.

Varojen arvon madrittiminen henkilostdrahastolain 42.2 §:n mukaisesti kdypéaén
arvoonsa koskee ainoastaan edelld mainittuja jdsenosuuspddoman sijoituksia, ei sitd vastoin muun
rahastopddoman sijoituksia eikd henkildstérahaston muuta omaisuutta.

5.3.2. Rahoitusomaisuus

Henkilostorahaston jasenosuuspddomaa voi jdsenten osuuksiin kohdistettavalla ylijaamalla
lisdttyna (tai alijadmailld vihennettynd) véliaikaisesti olla sitoutuneena myds rahoitusomaisuuteen.
Tallaisia varoja ovat esimerkiksi henkildstorahastosaamiset siltd osin, kuin arvonméérityspédivani
henkildstorahastolle maksamatta olevat henkilostorahastoerét liitetdéin jisenten osuuksiin. Nama
rahoitusomaisuuteen sisdltyvit varat arvostetaan kirjanpitoarvoonsa.

5.3.3. Jdsenosuuspaaoman sijoitukset
5.3.3.1. Sadnnellylla markkinalla noteeratut arvopaperit
Saannellylla markkinalla noteeratulla arvopaperilla tarkoitetaan arvopaperimarkkinalain (746/2012)

mukaisesti sdénnellylld markkinalla kaupankdynnin kohteena olevaa arvopaperia. Sijoitukset nédihin
noteerattuihin arvopapereihin arvostetaan arvonmairityspédivand vallinneeseen markkinahintaan, mikali
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se ei ole vinoutunut poikkeuksellisista tekijoistd johtuen. Markkinahinnaksi katsotaan arvopaperilla
kaupankdynnissd arvonmaérityspéivina tehtyjen kauppojen alin kauppahinta tai, mikéli
arvonmaédrityspéivélti ei ole kauppakurssia saatavissa, arvopaperin viimeksi noteerattu ostokurssi. Nédin
saadusta arvosta viahennetddn kaupasta aiheutuvat todennikoiset erilliskustannukset.

Mikéli markkinahinta on arvonmédrityspdivénd poikkeuksellisen korkea tai alhainen ja on ilmeisti,
ettei henkildstorahaston sijoitusten realisointihinta olisi vastannut markkinanoteerausta,
on poikkeuksellisten tekijoiden vaikutus pyrittédva eliminoimaan markkinahinnasta arvonméérityksessa.

5.3.3.2. Julkisesti noteeraamattomat osakkeet ja osuudet

Sijoitukset julkisesti noteeraamattomiin osakkeisiin ja osuuksiin arvostetaan niiden todennikdiseen
luovutushintaan arvonmaarityspédivand vihennettynd luovutuksesta aiheutuvilla todennékoisilla
erilliskustannuksilla.

Mikili henkildstorahastolle on tehty sitova osakkeiden tai osuuksien ostotarjous, voidaan ne
arvostaa tarjouksen mukaiseen hintaan. Vastaavasti mikéli henkildstorahastolla on esimerkiksi
osakassopimuksen perusteella mahdollisuus osakeyhtiolain mukaisesti lunastuttaa

yhti6lld omistamiaan osakkeita, voidaan osakkeet arvostaa sopimuksen perusteella tai

muuten madrdytyvéidn lunastushintaan.

Jos osakkeiden tai osuuksien todenndkdisen luovutushinnan méaérittimiselle ei ole muuta luotettavaa
perustetta, arvostetaan ne osakkeen tai osuuden tuottoarvon ja substanssiarvon perusteella edellyttden,
ettd osakkeille tai osuuksille on kohtuullisella todennékdisyydelld tarjolla kyseisen yrityksen tai sen
osan hankkimisesta kiinnostunut ostaja siind vaiheessa, kun osakkeita tai osuuksia tosiasiassa
realisoidaan.

Liiketoimintaa jatkuvasti ja suunnitelmallisesti harjoittavan, voittoa tavoittelevan yrityksen arvo
ja sen pohjalta matemaattisesti laskettava yrityksen osakkeen tai osuuden arvo arvioidaan
lahtokohtaisesti tuottoarvon perusteella. Substanssiarvon merkitys korostuu yrityksen ollessa
todenndkdisesti lopettamassa toimintansa. Osakkeen tai osuuden arvo maaritetddn yleensa
substanssiarvon perusteella myo0s silloin, kun tuottoarvo on substanssiarvoa alhaisempi.
Tuottoarvo pyritdédn madrittelemadn yrityksesté tulevaisuudessa odotettavissa olevien nettotulojen
nykyarvona osakkeen- tai osuudenomistajan ndkokulmasta. Mikéli tuottoarvon miéritys
joudutaan perustamaan yrityksen menneisyyttd koskeviin tietoihin, lasketaan se yleensd kolmen
viimeisimman tilinpdatdksen tietojen perusteella.

Substanssiarvo pyritddn miérittelemédn yrityksen nettovarojen arvonmairityspédivan likvidaatioarvona.
Substanssiarvon mairitys joudutaan yleensd perustamaan yrityksen viimeisimmaén taseen tietoihin.
Erikseen luovutettavissa olevia varoja vastaavat tase-erét arvostetaan todennékoiseen
luovutushintaansa. Sellaisia tase-erid, joilla ei ole todennédkdistd luovutushintaa, ei

oteta huomioon substanssiarvoa laskettaessa. Taseen mukaisten varausten purkautumiseen

samoin kuin omaisuuden luovutusvoittoon liittyvé laskennallinen verovelka otetaan yrityksen

muiden velkojen tavoin vihennyserdna huomioon substanssiarvoa mééritettaessa.

Mikdli henkildstorahasto omistaa sellaisen yrityksen osakkeita tai osuuksia, jonka tilinpaétos

kisittdd myos konsernitilinpditoksen, kiytetdin tuottoarvon ja substanssiarvon mairittimisessa
perustana konsernitilinpdéatoksen tietoja.

Kun osakkeiden tai osuuksien arvo johdetaan kyseisen yrityksen arvosta, on niiden matemaattisen
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arvon ohella otettava huomioon osakkeiden tai osuuksien omistusosuuden ja ddnivaltaosuuden
mahdolliset vaikutukset todenndkdisen luovutushinnan suuruuteen.

Jos henkil6storahaston sijoituksille julkisesti noteeraamattomiin osakkeisiin tai osuuksiin ei
niiden vdhdisen omistus- ja ddnivaltaosuuden vuoksi tai muusta sellaisesta syystd todennikoisesti
ole tarjolla ostajaa, kun osakkeita tai osuuksia tosiasiassa pitdisi realisoida, katsotaan ne

varojen arvoa madritettdessd arvottomiksi.

5.3.3.3. Julkisesti noteeraamattomat velkakirjat

Sijoitukset julkisesti noteeraamattomiin joukkovelkakirjoihin, sijoitus- ja yritystodistuksiin seka
tavallisiin ynnd muihin velkakirjoihin arvostetaan niiden todennékdiseen luovutushintaan
arvomairityspdiviand viahennettyna luovutuksesta aiheutuvilla todennékoisilla erilliskustannuksilla.

Velkakirjan todennédkoisend luovutushintana pidetdén velkakirjasta saatavan pddoma- ja korkovirran
markkinakorolla diskontattua nykyarvoa. Markkinakorkona pidetdin saamistodistuksen
juoksuaikaa vastaavaa Euribor-korkoa tai Suomen Pankin viitekorkoa taikka ulkomaanrahan
méidrdisten saamistodistusten osalta niitd vastaavaa kansainvilistd, yleisesti noteerattua

viitekorkoa arvonmaéérityspdivana.

Velkakirja voidaan arvostaa myds sitd ominaisuuksiltaan vastaavan, julkisesti noteeratun velkakirjan
markkinahinnan perusteella.

Mikili velkakirjan ehtojen mukainen korko ei poikkea olennaisesti markkinakorosta, voidaan
velkakirja arvostaa saamisen arvonmadrityspdivéina jéljelld olevaan maaréén.

5.3.3.4. Kiinteistot seké kiinteisto- ja asunto-osakkeet tai -osuudet

Sijoitukset kiinteistdihin seka kiinteisto- ja asuntoyhteisdjen osakkeisiin tai osuuksiin arvostetaan
niiden todennikoiseen luovutushintaan arvonmadrityspdivind vihennettyné luovutuksesta
aiheutuvilla todenndkdisilla erilliskustannuksilla. Arvostusta ei sitd vastoin voida perustaa esimerkiksi
kiinteiston tekniseen arvoon tai nykykadyttdarvoon, joilla ei ole yhteytté kiinteiston
realisointimahdollisuuksiin.

Kiinteistdjen seka kiinteisto- ja asunto-osakkeiden tai -osuuksien todenndkodinen luovutushinta
voidaan mééritelld myds laillistetun kiinteistonvélittdjan antaman hinta-arvion tai muun vastaavan
luotettavan selvityksen perusteella.

5.3.3.5. Muut sijoitukset

Muut kuin edelld mainitut sijoitukset arvostetaan soveltaen vastaavia arvostusperiaatteita ja

ottaen erityisesti huomioon sijoitusten mahdollinen luonne joko oman padoman ehdoin tai lainachdoin
tehtyind sijoituksina.

5.4. JASENTEN RAHASTO-OSUUKSIEN ARVON MAARITTAMINEN

Jasenten rahasto-osuuksien yhteinen arvo lasketaan vihentdmaélla jdsenosuuspddoman sijoitusten
arvosta sijoitusten rahoittamiseksi mahdollisesti otetun, henkildstdrahastolain 44 §:ssd
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tarkoitetun lainan jiljelld oleva méérd arvonmaarityspédivana. Sijoitusten rahoittamiseksi otetut
lainat arvostetaan kirjanpitoarvoonsa. Lainoista arvonmairityspéivién asti aiheutuneet korko ynna
muut rahoituskulut otetaan huomioon jédsenosuuspddoman tuottamaa yli- tai alijidmaa
laskettaessa.

Mikdli henkildstorahastolla on jasenosuuspddoman sijoitustoiminnasta arvonmairityspdivana
sellaisia vastuusitoumuksia, joiden perusteella se joutuu todennikdisesti rahasuorituksiin, otetaan
myoOs niiden arvioitu méérd vihennyserdnd huomioon jdsenten rahasto-osuuksien arvon
méadrittdmisessa.

Jasenten rahasto-osuuksien yhteinen arvo jaetaan jdsenkohtaisiksi osuuksiksi henkilostorahastolaissa
sdddetyin ja rahaston sddannoissd maératyin perustein. (ks. kohta 5.6.)

5.5. RAHASTO-OSUUSLASKELMIEN SAILYTTAMINEN

Henkildstorahaston on noudatettava KPL:n sdénndksia kirjanpitoaineiston sdilytysajasta.

Muuhun lainséddéntdon, kuten esimerkiksi tyottomyysturva- ja tydsopimuslakiin, saattaa sisdltya
kirjanpitolain vihimmaissdilytysaikoja pidempid tiedonantovelvollisuuksia. Ndiden tietojen
tuottamiseksi saattaa olla perusteltua sdilyttdd jasenten rahasto-osuuksien arvonlaskentaan liittyvit
tiedot pidempéin kuin kirjanpitolainsdddéanto velvoittaa.

5.6. ARVONMAARITYKSEN DOKUMENTAATIO

Henkildstorahaston arvonmairitys on dokumentoitava yksityiskohtaisella laskelmalla, josta

kdy ilmi sekd jdsenosuuspddoman sijoitusten ettd jisenten rahasto-osuuksien arvon muodostuminen.
Laskelmaan on tase-erittelyjen tapaan liitettdva tiedot markkina-arvoista, asiantuntijoiden hinta-arviot,
lausunnot ja vahvistukset, yrityksen osakkeiden tai osuuksien arvonméérityksen perustana olleet
tilinpdatostiedot ynnd muut sellaiset selvitykset, joihin laskelmassa kéytetyt arvot perustuvat.

Jokaiselle jasenelle on henkilostorahastolain 46 §:n mukaisesti annettava

viipymaéttd arvonmddrityspdivan jilkeen kirjallinen selvitys hidnen osuuteensa liitetystd
henkildstorahastoerén ja sen lisdosan osasta sekd niiden perusteista ja hdnen osuutensa arvosta ja tdimén
jakautumisesta sidottuun ja nostettavissa olevaan osaan. Jaljennokset ndistd selvityksistd on my0s
sdilytettdvd arvonmédrityksen dokumentaationa.
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Liite 1
TULOSLASKELMA . 20 -..20

Henkilostorahastoerit
Henkildstorahastoerit
Voittopalkkiot
Tulospalkkiot
Henkil6storahastoerit yhteensi
Henkildstorahastoerén lisdosa
Henkilostorahastoerit lisdosineen yhteensd
Siirto yhteispddomaan
Siirto jisenosuuspddomaan
Tuotto/kulujddmd

Jasenosuuspiaioma

Tuotot
Osinkotuotot
Korkotuotot.
Sijoitusten luovutusvoitot
Muut tuotot
Tuotot yhteensd

Kulut.
Palkat ja palkkiot
Omaisuuden hoitopalkkiot
Sijoitusten luovutustappiot
Poistot
Vieraan padoman kulut
Muut kulut
Kulut yhteensi
Tuotto/kulujddmd

Yhteispiddoma (vastaavat rivit kuin jisenosuuspdéomasta; tyhjid rivejd ei esitetd)
Tuotot
Osinkotuotot
Korkotuotot.
Sijoitusten luovutusvoitot
Muut tuotot
Tuotot yhteensd
Kulut
Palkat ja palkkiot
Omaisuuden hoitopalkkiot
Sijoitusten luovutustappiot
Poistot
Vieraan pddoman kulut
Muut kulut
Kulut yhteensd
Katettu yhteispddomasta
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Tuotto/kulujddmd

Lahjoitusvarat (vastaavat rivit kuin yhteispadomasta; tyhjié rivejd ei esitetd)
Tuotot
Saadut lahjoitukset
Saadut testamenttivarat
Kulut
Katettu lahjoitusvaroista

Tilikauden tulos
Tilinpaitossiirrot

Omakatteinen rahastopiioma (vastaavat rivit kuin yhteispdéomasta; tyhjid riveja ei esitetd)

Miiritarkoitukseen sidottu rahastopiioma (vastaavat rivit kuin yhteispddomasta; tyhjié riveja ei
esitetd)

Tilikauden ylijadma(alijadma)
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Liite 2

TASE

VASTAAVAA

JASENOSUUSPAAOMAN SIJOITUKSET

PYSYVAT VASTAAVAT
Aineettomat hyodykkeet

Aineettomat oikeudet
Muut pitkédvaikutteiset menot
Ennakkomaksut

Aineelliset hyodykkeet

Koneet ja kalusto
Muut aineelliset hyodykkeet
Ennakkomaksut

Sijoitukset

Osakkeet ja osuudet
Sijoitusrahasto-osuudet
Joukkovelkakirjalainat

Muut laina- ja pankkisaamiset
Muut saamiset

Maa-alueet

Rakennukset

Muut sijoitukset
Realisoitumaton arvonmuutos

Muu sijoitusomaisuus

VAIHTUVAT VASTAAVAT
Ennakkomaksut
Saamiset

Henkil6storahaerdsaamiset
Lainasaamiset

Muut saamiset

Maksamattomat osakkeet/osuudet
Siirtosaamiset

Rahoitusarvopaperit

Osakkeet ja osuudet
Muut arvopaperit

Rahat ja pankkisaamiset

YHTEISPAAOMA (eritelliifin vastaavasti kuin jisenosuuspiiioma)
OMAKATTEISET RAHASTOT (eritellain vastaavasti kuin jdsenosuuspiioma)
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VASTATTAVAA

OMA PAAOMA
Jasenosuuspadoma
Sidottu
Nostettavissa oleva
Yhteispadoma
Tilikauden ylijadma
Sidottu
Nostettavissa oleva
Yhteispadoma

VIERAS PAAOMA
Pitkdaikainen

e Lainat yritykseltd/konsernilta.
e Muut pitkdaikaiset velat
Lyhytaikainen

e Siirtovelat

e Muut lyhytaikaiset velat
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